® @ Checklista: Przygotowanie do rozmowy rekrutacyjnej eRecruiter

Perfekcyjnie przygotowane
rozmowy rekrutacyjne

Przesledz checkliste przygotowania do rozmow kwalifikacyjnych i sprawdz,
czy jestes gotowy do prowadzenia wywiadow z kandydatami

Przygotowanie listy pytan do wszystkich kandydatéw

Zastandw sie, jakie informacije pozwolqg Ci pordwnac ze sobg kandydatéw i zdecydowad
o tym, ktory jest najbardziej odpowiedni na to stanowisko. Przygotuj liste pytan, ktére zadasz
wszystkim kandydatom.

Spotkanie rekrutera i hiring managera przed cyklem spotkan

Jeszcze przed pierwszg rozmowq kwalifikacyjng w ramach danej rekrutacji spotkajcie sie
wewnetrznie, by uzgodni¢ m.in. kwestie dotyczqce przebiegu spotkania, podziatu rdl,
formy i sposobu komunikaciji z kandydatami po spotkaniach.

Gotowa agenda spotkania i podziat rél podczas wywiadu z kandydatem

Agenda spotkania to wazny element rozmowy kwalifikacyjnej. Pozwoli ona zachowad
ptynny i niezaktécony przebieg spotkania, a kandydatowi zapewni lepsze wrazenia
rekrutacyjne.

Analiza dokumentéw aplikacyjnych i profilu kandydata

Przed kazdym spotkaniem przeznacz chwile na ponowng analize CV kandydata, jego
odpowiedzi z formularza oraz zapoznanie sie z branzqg i stanowiskiem, na ktérym obecnie
pracuje.

Przygotowanie listy pytan do konkretnego kandydata

Analiza dokumentéw aplikacyjnych kandydata pozwoli Ci na przygotowanie dodatkowej
listy pytan do pogtebiania wywiadu. Dzieki nim podczas rozmowy kandydat moze wyjasnic
szczegoty projektu, w ktérym brat udziat, a ktéry Cie szczegdlnie zaciekawit lub rozwiac
Twoje wagtpliwosci dotyczgce zakresu dotychczas wykonywanych obowigzkdw.

Opracowanie elementow oferty do przedstawienia kandydatowi podczas
spotkania
W drugiej czesci spotkania pochylcie sie nad ofertg Twojej firmy oraz opisem stanowiska,
na ktére zaaplikowat kandydat. Przygotuj zarys swojej prezentacii:

. jak zachecisz kandydata do pracy w firmie,

. jak opiszesz stanowisko i zespdt, w ktérym bedzie pracowat,

. Cczy sg elementy szczegdlnie istotne w tej roli, ktére warto dodatkowo podkreslic?

(7,18

wietniel Przyszedt czas na spotkanie z kandydatem. Powodzenia!
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Wszystko, czego
poftrzebujesz do
rekrutacji w jednym
systemie
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